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Kertaus
1. Avaa kertaus materiaalin ja tallenna se nimellä Ohrasta olueksi.
2. Valitse otsikolle fontti arial ja koko 16. Keskitä.

3. Valitse sivunumero keskelle alas.

4. Muotoile seuraavat seikat koko asiakirjaan 
a. fontti arial ja koko 12

b. tavutus

c. riviväli 1,5

d. sivun asetukset vasen reuna 4 cm, oikea 2 cm, ja ylä ja ala reuna 3 cm

5. Liitä humalan kuva (kertaus-kuva) raaka-aine kappaleen oikealle puolelle. Muotoile siitä sopivan kokoinen. Muista tehdä tekstikehys ja kuvan otsikko.
6. Muotoile otsikot pää-ja sivuotsikoiksi.

7. Tee ensimmäiselle sivulle otsikon jälkeen sisällysluettelo.
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